REPUBLIKA HRVATSKA

BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIJA

OSNOVNA SKOLA ,,ANTUN MATIJA RELJIKOVIC*

BEBRINA

KLASA: 003-05/20-02/13
URBROIJ: 2178/02-01/20-01
U Bebrini 21. veljace 2020. godine

Na temelju ¢lanka 72. Statuta Osnovne $kole ,,Antun Matija Reljkovi¢* Bebrina, a u svezi s
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18.) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave
o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19.) ravnateljica Skole

donosi:
PROCEDURU ZAPRIMANJA, PROVJERE I PLACANJA RACUNA
Dogadaj OPIS 1ZVRSENJE POPRATNI
AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK DOKUMENTI
Zaprimanje ra¢una Racuni se zaprimaju | Voditelj istog dana Knjiga ulaznih
putem e racuna u ratunovodstva raluna
raéunovodstvu
Pregled ispravnosti Kontrola materijalne Voditelj istog dana NarudZbenica,
dokumenta (sustinske) ra¢unovodstva ugovor, otpremnica i
ispravnosti raduna kuharica, domar, sli¢no
stru¢na sluzba,
ucitelji
Obrada Upis u knjigu, Voditelj istog dana Knjiga ulaznih
ulaznih racuna, ra¢unovodstva racuna
dodjela brojeva-
Glavna knjiga
Kontiranje ra¢una Razvrstavanje ratuna Voditelj unutar mjesecana | Kontni plan
prema vrstama raunovodstva koji se odnosi ratun
usluga
Knjizenje racuna Upis racuna prema Voditelj unutar mjeseca na
dobavlja¢ima i ra¢unovodstva koji se odnosi radun
kontima u ra¢unalo
Odlaganje ratuna Odlaganje racuna Voditelj unutar mjeseca na
prema redoslijedu u raunovodstva koji se odnosi ra¢un
registratoru
Pla¢anje ra¢una Plac¢anje racuna, Voditelj prema dospijeéu Nalozi za placanje
prema dospijeéu potpis ovlastenih ra¢unovodstva,
osoba ovlastene osobe za =
potpis
IzvjeSce o dospjelim, Izrada izvje$c¢a o Voditelj na kraju mjeseca za | Salda konti
a nenaplacenim neplacenim, a racunovodstva racune iz prethodnog | dobavljaca
obvezama — dospjelim ra¢unima mjeseca
radunima

Danom stupanja na snagu ove Procedure prestaje vrijediti Procedura zaprimanja racuna, njihove
provjere i pravovremenog plaéanja od 25. listopada 2019. godine, KLASA: 406-01/19-01/02,
URBROJ: 2178/02-01/19-01

Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja a objavit ée se na oglasnoj plo¢i Skole.

U Bebrini, 21. veljace 2020. godine




